
INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI 

 

RELATÓRIO PEDAGÓGICO E ADMINISTRATIVO REFERENTE AO 

MÊS DE ABRIL DE 2014   

 

EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL I  

• Reunião para organização da Festa da Família 

• Capacitação da Mind Lab 

• Organização e participação de web conferências 

• Organização e inscrições dos cursos online do positivo 

• Reunião para montagem das informações das camisetas a serem 

usadas na Festa da Família 

• Preparação das lembranças para o Dia das Mães (fronha de travesseiro) 

• Conselho de classe 

• Orientações pedagógicas a professores 

• Agendamento de reuniões e atendimento a pais de crianças com 

dificuldades de aprendizagem 

• Conselho de classe 

• Preparação, orientação e organização da sala de recurso (crianças 

especiais) 

• Acompanhamento e orientação sobre a parte cultural da Festa da 

Família (apresentações) 

• Entrega de boletins descritivos para famílias dos alunos do Fundamental 

I 

• Reunião de pais para Educação infantil e o ensino fundamental I 

• Campanha Leitinho pra Vovó 

  

 

• Atendimento a pais e psicopedagogas 



• Reunião com empresas de mobiliários, materiais pedagógicos e 

playgrounds 

• Relação de mobiliário da Educação infantil 

• Acompanhamento e orientação de decisões finais da obra da educação 

infantil 

• Organização do Power point: “Consciência feminina” 

• Trabalho de conscientização e orientação a comportamentos femininos 

voltado para alunas de 6º ao 8º ano. 

 

• Organização do quadro de substituição 

 
 

Previsão para Maio  
 

• Gincana do Dia das Mães 

• Festa da Família 

• Curso de capacitação Mind Lab 

• Curso de capacitação para professores online 

• Campanha Leitinho pra Vovó 

• Filmagem do vídeo institucional 

 

ENSINO FUNDAMENTAL II E ENSINO MÉDIO  

• Reunião sobre viagem “Terra Parque Hotel de Lazer” 7ªs séries. 

• Inscrição dos alunos do 3º Médio no Vestibular de inverno da UNESP – 

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SÃO PAULO. 

• Aplicação do simulado Anglo para alunos do Ensino Médio. 

• Continuidade do programa de “Orientação Vocacional” com alunos do 

Médio. 



• Participação no conselho de classe e série do 6º ano a médio. 

• Reunião para definições e parcerias “Festa da Família”. 

• Inscrição dos alunos do 3º Ensino Médio no Vestibular de Inverno da 

UEPG – UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA. 

 

• Reunião “Comissão de Ex-alunos”. 

• Inicio curso a distância POSTIVO para professores. 

• Festa do Sorvete. 

 

Previsão para Maio  
 

• Festa da Família 

• Dia do Desafio 

• Reunião pais e mestres - Fundamental II e Médio. 

• Participação na “CAMPANHA DO DIA 18 MAIO” DIA DO COMBATE AO 

ABUSO SEXUAL DE CRIANÇAS E ADOLESCENTES. (7ª A MÉDIO). 

• Inauguração solene ED. INFANTIL. 

• Viagem CQC – alunos do médio 

• Viagem ao Resort Terra Parque Hotel de Lazer – alunos 8º anos 



 

• Festa da Família. 

 

SECRETARIA 

• Matrículas 2014 

 

 

 

 

 

• Preenchimento de prontuário para alunos novos 

• Conferência dos alunos aprovados em 2013 no educacenso 

• Lançamento das faltas nos diários do 1º bimestre 

• Digitação das notas e freqüência no sistema referente ao 1º bimestre  

• Impressão dos boletins e entrega aos alunos 

• Trabalhos realizados nos diários do 2º bimestre: dias letivos, feriados e 

recessos. 

• Preenchimento da ficha individual de avaliação dos alunos do Ensino 

Fundamental e Médio 

• Arquivo e pesquisa de documentos de ex-alunos 

• Entrega de documentos para alunos (históricos declarações) 

• Atendimento telefônico 

• Atendimento ao público  



• Recebimento de mensalidades atrasadas  

 

Previsão para Maio  
 

• Conferência dos diários do 1º bimestre  

 

BIBLIOTECA  

• Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionários; 

• Empréstimos e Devoluções de Livros, Revistas, etc.; 

• Organização do Acervo; 

• Cadastro de Livros; 

• Etiquetas para lombada de livros e revistas; 

• Pesquisa Bibliográfica; 

• Renovações de revistas e jornais. 

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas 

 

 

Empréstimos realizados  

(Educação Infantil ao Ensino 
Médio) 

 

 

543 exemplares 

 

Multas 

 

 

R$ 3,00 

 

  

 

MARKETING  

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 

jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 



• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 

Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 

• Acompanhamento do processo de Revitalização/Construção das novas 

instalações da Educação Infantil; 

• Elaboração do plano de mídia com o acompanhamento da Direção 

pedagógica para definir as ações da inauguração das novas instalações 

da Educação Infantil; 

• Reunião com Direções e coordenações para apresentar a proposta do 

vídeo institucional do Noroestinho; 

• Elaboração de matérias e divulgação das capacitações dos professores 

no portal e facebook; 

• Elaborar uma mensagem e um banner para divulgação nas redes sociais 

sobre o Dia das Mães; 

• Acompanhamento do Simulado Anglo; 

• Reunião com a Direção pedagógica sobre a Festa da Família 2014; 

• Acompanhamento e cobertura da Festa do Sorvete; 

 

 

Previsão para Maio  
 
• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 

jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 

Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 

• Acompanhamento das gravações para o vídeo institucional da Educação 

Infantil; 



• Preparativos e organização para a Inauguração das novas instalações 

da Educação Infantil; 

• Elaboração do plano de mídia com o acompanhamento da Direção Geral 

para definir as ações da inauguração do polo de Ensino à Distância em 

Araçatuba; 

 

 

• Acompanhamento das apresentações do Dia das Mães; 

• Reunião com direções, marketing da Rede IMED e agência de 

publicidade para desenvolver a campanha de Matrículas 2015; 

• Preparativos e organização para a Festa da Família 2014; 

• Acompanhamento e divulgação sobre o Projeto “18 de Maio – Combate 

ao Abuso Sexual de Crianças e Adolescentes”. 

 

• Reunião com o Prof. Samuel para definir a programação dos cursos de 

férias do NEXEM; 

 

DIREÇÃO PEDAGÓGICA  

• Organização do processo de Inauguração das novas Instalações da 

Educação Infantil – Noroestinho que acontecerá em maio. 



• Reunião para reestruturação e formação de nova diretoria da 

Associação de Ex- alunos do Noroeste. 

 

 

• Participação conjunta com o departamento de compras do IMED na 

aquisição de mobiliário e brinquedos para a nova Educação Infantil. 

• Reunião com os organizadores da Festa da Família 2014 para a 

distribuição de tarefas e compromissos. 

• Reunião de Conselho de Classe e Série relativa ao 1º bimestre letivo. 

• Acompanhamento às Web Conferências oferecidas pelo Sistema 

Positivo de Ensino. 

• Realização de reuniões de pais do Ensino Fundamental I. 

• Participação em reunião com diretores da Educação Básica no CSC, 

coordenado pelo superintendente da Rede Metodista de Educação. 

• Reunião com Direção Geral do IMED para análises de relatórios de 

matrículas de 2014. 

• Viabilização de abertura de turmas para Educação Infantil – Mini 

maternal 

• Acompanhamento do Simulado Anglo para o segmento do Ensino 

Médio; 



   

 

• Acompanhamento de filmagem de vídeo para Educação Infantil. 

 

Previsão para Maio  
 

• Inauguração da Educação Infantil 

• Festa da Família 

• Recebimento de novas matrículas Educação Infantil 

• Participação em reunião virtual com Diretor Administrativo da Rede 

Metodista, juntamente com diretores da Educação Básica. 

• Participação em reunião do marketing da rede IMED, já organizando a 

campanha de matrículas para 2015. 

• Reunião com pais dos segmentos do Ensino Fundamental II e Médio. 

• Comemoração ao dia das mães com homenagens dos alunos da 

Educação Infantil e Fundamental I 

• Finalização do processo de compras de mobiliário e materiais para a 

Educação Infantil. 

• Acompanhamento do processo final de construção e reforma do novo 

espaço do Noroestinho. 

 

 



Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagógic os 

correspondem às prerrogativas da legislação em vigo r. 

       

     EQUIPE PEDAGÓGICA DO NOROESTE 

 

 


