INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI

RELATORIO PEDAGOGICO E ADMINISTRATIVO REFERENTE AO
MES DE ABRIL DE 2014

EDUCACAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL |

Reunido para organizacéo da Festa da Familia

Capacitacao da Mind Lab

Organizacéao e participacao de web conferéncias

Organizacao e inscri¢des dos cursos online do positivo

Reunido para montagem das informacfes das camisetas a serem
usadas na Festa da Familia

Preparacao das lembrancas para o Dia das Mées (fronha de travesseiro)
Conselho de classe

OrientacOes pedagdgicas a professores

Agendamento de reunides e atendimento a pais de criangcas com
dificuldades de aprendizagem

Conselho de classe

Preparacdo, orientacdo e organizacdo da sala de recurso (criancas
especiais)

Acompanhamento e orientacdo sobre a parte cultural da Festa da
Familia (apresentacoes)

Entrega de boletins descritivos para familias dos alunos do Fundamental
I

Reunido de pais para Educacao infantil e o ensino fundamental |

Campanha Leitinho pra Vovo

Atendimento a pais e psicopedagogas



Reunido com empresas de mobiliarios, materiais pedagogicos e
playgrounds

Relag&o de mobiliario da Educagéo infantil

Acompanhamento e orientacao de decisdes finais da obra da educacao
infantil

Organizacao do Power point: “Consciéncia feminina”

Trabalho de conscientizagéo e orientagcdo a comportamentos femininos

voltado para alunas de 6° ao 8° ano.

‘ . Noroeste S

Organizacgao do quadro de substituicao

Previsdo para Maio

Gincana do Dia das Maes

Festa da Familia

Curso de capacitacao Mind Lab

Curso de capacitagéo para professores online
Campanha Leitinho pra Vovo

Filmagem do video institucional

ENSINO FUNDAMENTAL Il E ENSINO MEDIO

Reunido sobre viagem “Terra Parque Hotel de Lazer” 72s séries.
Inscricdo dos alunos do 3° Médio no Vestibular de inverno da UNESP —
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SAO PAULO.

Aplicacao do simulado Anglo para alunos do Ensino Médio.
Continuidade do programa de “Orientacdo Vocacional” com alunos do
Médio.



» Participacao no conselho de classe e série do 6° ano a médio.
* Reunido para definicdes e parcerias “Festa da Familia”.
* Inscricdo dos alunos do 3° Ensino Médio no Vestibular de Inverno da
UEPG — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA.
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Universidade Estadual de Ponta Grossa
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e Reunido “Comissao de Ex-alunos”.
* Inicio curso a distancia POSTIVO para professores.

* Festa do Sorvete.

Previsdo para Maio

* Festa da Familia

» Dia do Desafio

* Reunido pais e mestres - Fundamental Il e Médio.

» Participagdo na “CAMPANHA DO DIA 18 MAIO” DIA DO COMBATE AO
ABUSO SEXUAL DE CRIANCAS E ADOLESCENTES. (72 A MEDIO).

* Inauguracéao solene ED. INFANTIL.

* Viagem CQC - alunos do médio

* Viagem ao Resort Terra Parque Hotel de Lazer — alunos 8° anos
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Festa da Familia.
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Preenchimento de prontuario para alunos novos

Conferéncia dos alunos aprovados em 2013 no educacenso

Lancamento das faltas nos diarios do 1° bimestre

Digitagdo das notas e frequéncia no sistema referente ao 1° bimestre
Impressao dos boletins e entrega aos alunos

Trabalhos realizados nos diarios do 2° bimestre: dias letivos, feriados e
recessos.

Preenchimento da ficha individual de avaliagdo dos alunos do Ensino
Fundamental e Médio

Arquivo e pesquisa de documentos de ex-alunos

Entrega de documentos para alunos (histéricos declaracdes)
Atendimento telefonico

Atendimento ao publico



* Recebimento de mensalidades atrasadas

Previsdo para Maio

» Conferéncia dos diarios do 1° bimestre

BIBLIOTECA

» Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionarios;
* Empréstimos e Devolugdes de Livros, Revistas, etc.;

* Organizagao do Acervo;

» Cadastro de Livros;

» Etiquetas para lombada de livros e revistas;

» Pesquisa Bibliografica;

* Renovacdes de revistas e jornais.

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas

Empréstimos realizados 543 exemplares
(Educacéo Infantil ao Ensino

Médio)

Multas R$ 3,00
MARKETING

» Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos

jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;




Elaboracdo de matérias para a atualizacdo do Portal IMED e fanpage do
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;
Acompanhamento do processo de Revitalizagdo/Construcdo das novas
instalacdes da Educacao Infantil;

Elaboracdo do plano de midia com o acompanhamento da Diregéo
pedagdgica para definir as agées da inauguragdo das novas instalacdes
da Educacéo Infantil,

Reunido com Dire¢cOes e coordenacdes para apresentar a proposta do
video institucional do Noroestinho;

Elaboracdo de matérias e divulgacdo das capacitagbes dos professores
no portal e facebook;

Elaborar uma mensagem e um banner para divulgacéo nas redes sociais

sobre o Dia das Maes;

* Acompanhamento do Simulado Anglo;
* Reunido com a Direcdo pedagdgica sobre a Festa da Familia 2014;

* Acompanhamento e cobertura da Festa do Sorvete;
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Previsao para Maio

Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;

Elaboracdo de matérias para a atualizacdo do Portal IMED e fanpage do
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;
Acompanhamento das gravacgdes para o video institucional da Educacéo
Infantil;



* Preparativos e organizacao para a Inauguracdo das novas instalacdes
da Educacéo Infantil,
» Elaboracao do plano de midia com o acompanhamento da Dire¢do Geral

para definir as acdes da inauguracao do polo de Ensino a Distancia em

Aracatuba;

Universidade Campus

Metodista|eap

de Sao Paulo

* Acompanhamento das apresentacdes do Dia das Maes;

* Reunido com dire¢cdes, marketing da Rede IMED e agéncia de
publicidade para desenvolver a campanha de Matriculas 2015;

* Preparativos e organizacao para a Festa da Familia 2014;

* Acompanhamento e divulgacédo sobre o Projeto “18 de Maio — Combate

ao Abuso Sexual de Criancas e Adolescentes”.

PROTEJA NOSSAS CRIANCAS E ADOLESCENTES.

18 de Maia

Dia Nacional de Combate ao Abuso e a Exploragao
Sexual contra Criangas e Adolescentes
Esquecer é Permitir, Lembrar é Combater

* Reunido com o Prof. Samuel para definir a programacao dos cursos de
férias do NEXEM,;

DIRECAO PEDAGOGICA

e Organizacdo do processo de Inauguracdo das novas Instalacbes da

Educacao Infantil — Noroestinho que acontecera em maio.



* Reunido para reestruturacdo e formacdo de nova diretoria da

Associacdo de Ex- alunos do Noroeste.

» Participacdo conjunta com o departamento de compras do IMED na
aquisicao de mobiliario e brinquedos para a nova Educacéo Infantil.

 Reunido com os organizadores da Festa da Familia 2014 para a
distribuicdo de tarefas e compromissos.

* Reunido de Conselho de Classe e Série relativa ao 1° bimestre letivo.

« Acompanhamento as Web Conferéncias oferecidas pelo Sistema
Positivo de Ensino.

* Realizacdo de reunides de pais do Ensino Fundamental .

» Participacdo em reunido com diretores da Educacdo Basica no CSC,
coordenado pelo superintendente da Rede Metodista de Educacéao.

* Reunido com Dire¢cdo Geral do IMED para analises de relatérios de
matriculas de 2014.

* Viabilizacdo de abertura de turmas para Educacdo Infantii — Mini
maternal

« Acompanhamento do Simulado Anglo para o segmento do Ensino
Médio;



e Acompanhamento de filmagem de video para Educacéo Infantil.

Previsdo para Maio

* Inauguracao da Educacgao Infantil

* Festa da Familia

* Recebimento de novas matriculas Educacao Infantil

» Participacdo em reunido virtual com Diretor Administrativo da Rede
Metodista, juntamente com diretores da Educacéo Basica.

» Participacdo em reunido do marketing da rede IMED, ja organizando a
campanha de matriculas para 2015.

* Reunido com pais dos segmentos do Ensino Fundamental Il e Médio.

» Comemoracdo ao dia das maes com homenagens dos alunos da
Educacéao Infantil e Fundamental |

» Finalizacdo do processo de compras de mobiliario e materiais para a
Educacéo Infantil.

* Acompanhamento do processo final de construcdo e reforma do novo

espaco do Noroestinho.




Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagdgic 0S
correspondem as prerrogativas da legislacdo em vigo r.

EQUIPE PEDAGOGICA DO NOROESTE




