INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI

RELATORIO PEDAGOGICO E ADMINISTRATIVO REFERENTE AQO
MES DE FEVEREIRO DE 2014

EDUCACAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL |

* Acompanhamento do curso de capacitagdo da Mind Lab (15 e 22/02) em
Bauru das 8h as 17h

* Reuniado geral de pais - 8/02

e Estudo com estagiarias e professores sobre o0s conteados e
acompanhamento dos alunos especiais.

* Organizagéo de horario das estagiarias

» Trabalho de orientagcdo com professores e sugestbes de projetos para o
portal IMED

» Estudo com os professores para a definicdo do tema da festa da familia de
2014.



Organizacéo do espaco fisico da Ed. Infantil- abertura de nova sala.
Participagdo no processo de selecdo e contratacdo de estagiarias para o
ensino fundamental |

Encontros frequentes entre professores, pais e psicologos para tratar de
alunos com necessidades especiais.

Acompanhamento no processo de organizacao, formulacédo e aplicacdo de

avaliacdes junto dos professores e alunos.

Previsdo para Marco

Participacdo em capacitacdo presencial oferecido pelo Sistema Positivo de
Ensino.

Inscricdo dos docentes em cursos de extensdo oferecido de forma on line
pelo Sistema Positivo.

Acompanhamento e orientacdo do processo pedagégico junto dos
professores.

Atendimento a pais e familias em geral, na solugdo de davidas no processo
de aprendizagem dos alunos.

Organizacgdo de horarios de plantdo junto aos novos estagiarios contratados.

ENSINO FUNDAMENTAL Il E ENSINO MEDIO

Acompanhamento junto a professores e alunos dos projetos do portal.
Acompanhamento e apoio as turmas do curso de Espanhol e informéatica no
periodo vespertino.

Acolhimento e atendimento a alunos e pais.

Apresentacdo aos alunos dos 8°s anos da proposta de viagem ao Resort
Terra Parque Hotel no més de Abril.



Apresentacao aos alunos das 82s séries da proposta de viagem de formatura
ao NR — Nosso Recanto, no més de Dezembro.

Divulgacéo dos alunos aprovados nos vestibulares 2014.

Reunido PAS — Vestibular Seriado da Universidade Estadual de Maringa.
Reunido com alunos e responsaveis — Formatura 3° Ensino Médio —
Lideranca Fotos e Filmagem.

12 Reunido de Pais e Mestres
Inscricdo professores no CONGRESSO ANGLO DE EDUCADORES -

Atibaia — SP
Divulgac&o alunos do 3° Ensino Médio — PLANTOES ROTATIVOS ENEM.

Previsdo para Marco

Reunido com responsaveis e cooperadores da “Festa da Familia 2014”
Reunido com alunos do 1° ao 3° médio — Vestibular PAS UEM —
Universidade Estadual de Maringa.

Inscricdo dos alunos do 3° médio no vestibular da “UEM — universidade
estadual de Maringd”.
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Entrega de material de orientacdo sobre simulado do anglo para professores
e alunos do ensino médio.

Inicio do programa de “orientacdo vocacional” com alunos do 3° ensino
médio.

Inicio dos PLANTOES ROTATIVOS ENEM.

Inicio das aulas de REFORCO — MATEMATICA E PORTUGUES- Fund. II.

SECRETARIA

Matriculas 2014

Impresséo dos diarios para os professores e Secretaria
Trabalhos realizados nos diarios: carimbo dos meses, da secretéaria e do
diretor, dias de aulas e final de bimestre.

Relatorio de freqiéncia

Organizagao dos documentos de bolsa

Insercéo das fotos dos alunos no sistema

Arquivo das transferéncias dos alunos novos

Transferéncias de alunos veteranos 2013

Arquivo e pesquisa de documentos de ex-alunos

Entrega de documentos para alunos (histéricos, declaragdes)
Atendimento telefénico

Atendimento ao publico

Recebimento de mensalidades atrasadas

Previsdo para Marco

Insercdo dos dias letivos nos diarios



BIBLIOTECA

Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionarios;
Empréstimos e Devolucgdes de Livros, Revistas, etc.;
Organizacgéo do Acervo;

Cadastro de Livros;

Etiquetas para lombada de livros e revistas;

Pesquisa Bibliogréfica,

Renovacdes de revistas.

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas

Empréstimos realizados 535 exemplares

(Educagao Infantil ao Ensino Médio)

Multas RS 7,00

MARKETING

» Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;

» Elaboracéo de matérias para a atualizacao do Portal IMED e fanpage do
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;

 Reunido com o marketing das outras unidades da Rede IMED (IAL,
CMRP) para definir as estratégias de divulgacdo dos alunos aprovados nos
Vestibulares 2014;

* Divulgacdo da campanha de matriculas 2014;
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* Divulgacao dos alunos do Ensino Médio aprovados nos Vestibulares
2014,

A
J5m

RSk,

* Reunido com a

A gente sabe
o que faz!

Direcao Geral e
Coordenacéo da Faculdade para definir o plano de acGes de marketing para

0 ano letivo;

Previsdo para Marco

» Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;

» Elaboracédo de matérias para a atualizacédo do Portal IMED e fanpage do
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;

* Reunido com a Direcdo Pedagdgica para definir as pecgas publicitarias
de divulgacao da Festa da Familia 2014;

* Elaborar uma mensagem e um banner para divulgacéo nas redes sociais

sobre o Dia Internacional da Mulher;
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» Divulgagéo dos alunos do Ensino Médio aprovados nos Vestibulares 2014;

0 anglo
“da’show,, @ =4
y “maprovagées P 3

/ !
. Noroeste CLIQUE PARA VER A LISTA DOS APROVADOS

DIRECAO PEDAGOGICA

Reunido de pais com todos os segmentos, com apresentacdo da proposta

pedagdgica do Noroeste para 2014.

Palestra para os pais sobre a importancia deles no processo de formacéo

dos filhos

Reviséo e entrega do Projeto Politico Pedagdgico de 2014

Distribuicéo das agendas escolares para todos os alunos

Organizacao de matriculas e estrutura do Projeto Portas Abertas

Contratacéo de nova professora para o Fundamental |

Atendimento e entrega de relatdrios institucionais solicitados pela Rede

Metodista Nacional.

Acompanhamento da capacitacdo docente ministrada pela MIND LAB



Reunido com Geréncia Financeira do IMED, para tratar de assuntos
relacionados a processos de compras, contratos de prestacdo de servicos e
modalidades de recebimentos financeiros pela unidade.

Fechamento do processo de recebimento de bolsas filantropia

Organizacdo final da carga horéaria dos docentes.

Estudo e definicdo do tema da Festa da Familia de 2014: Copa do Mundo de
2014: Brasil de bracos abertos para o mundo.

Divulgacdo da campanha de vacinacdo — HPV, sob a responsabilidade da

Secretaria de Saude do Municipio.

Organizagéao para tiragem de fotos de todos os alunos para a confec¢ao da
carteirinha estudantil.

Divulgacéo e organizacdo da capacitacdo promovida pelos Sistema Anglo de
Ensino: Congresso Nacional de Educadores.

Encontros frequentes com a Dire¢cdo Geral, para avaliacdo do processo de
gestdo administrativa do Noroeste.

Encontro entre alunos e o Juiz Eleitoral para providéncias no

encaminhamento de novos titulos eleitorais.




Previsdo para Marco

Participacdo em capacitacdes Anglo e Sistema Positivo de Ensino
Contratacdo de docentes para substituicdo

Acompanhamento nos plantdes de duvidas, através de estagiarios.

Inicio do Projeto Portas Abertas, através de professores e funcionarios
voluntarios do Noroeste.

Acompanhamento na execuc¢ao da vacinacdo - HPV

Suporte administrativo ao processo de construcdo e reformas da Educacéo
Infantil.

Reunides com professores e funcionarios administrativos.

Obs. Atestamos que todos o0s procedimentos pedagdgicos

correspondem as prerrogativas da legislagdo em vigor.

EQUIPE PEDAGOGICA DO NOROESTE




